UBND XA THAH NUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THANH LUONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6 : 716/QDCM-THTL Thanh Nua, ngay 13 thang 10 nam 2025
QUY PINH CHUYEN MON

NAM HOQC 2025 - 2026

Can cir Lugt Gido dyc s6 43/2019; Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay
17/7/2020 cua Chinh phu vé Quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Giao duc,

Can cir Diéu 1é Truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw so
28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao,

Can cir Théng tw s6 17/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua
B¢ Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh vé klem dinh chdt lwong gido duc
va cong nhdn dat chudn quoc gia doi véi trieong tiéu hoc;

Can cit Théong tw so 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 ciia Bé Gido
duc & Dado tao vé Quy dinh ché dp lam viée doi véi gido vién phé thong, du bi
dai hoc;

Can cir Quyét dinh sé 1812/0P-UBND ngdy 13/08/2024 ciia UBND tinh
Pién Bién vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2025-2026 doi véi
Gido duc mam non, Gido duc phé théng va Gido duc thuong xuyén trén dia ban
tinh Dién Bién;

Can cir ¢ong vin sé 2616/SGDPT-GDMNTH ngay 29/08/2025 ciia S6
GD&DT tinh Pién Bién vé viéc hwong dan thue hién nhiém vu giao duc tiéu hoc
nam hoc 2025-2026;

Can cw cong van Sé' 2791/SGDDT-GDMNTH ngay 17/9/2025 cua So
GD&DT tinh Dign Bién vé viec huong dan 16 chirc sinh hoat chuyén mon cap
tieu hoc nam hoc 2025-2026;

Cdn ctr vao ké hoach giao duc nha truong nam hoc 2025—%026; Can cw
vao két qua cua Hoi nghi CB VC nam hoc 20295-2026; Truong Tiéu hoc Thanh
Luong ban hanh quy dinh vé chuyén mon cu thé nhu sau:

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG

- Quy dinh nay quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han, ché d6
cong tac, hoi hop, hoc tép, bao cao, quy dinh ho so chuyén mon va ché d6 thanh
tra, kiém tra d6i voi Can bo - Gido vién - Nhan vién.
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- Pham vi 4p dung trong Trudng Tiéu hoc Thanh Ludng.

7 - Péi tuong thuc hién quy ché nay bao gom: Pho Hi¢u truong, t6 trudng,
to pho chuyén mon, van phong, can bd thu vién, can bo thiét bi va cac giao vién
chi nhi¢m, gido vién by mon.

PHAN 11
NHUNG QUY PINH CU THE

I. Quy dinh vé vi tri, chitc ning, nhiém vu va quyén han

1. Té chuyén mén

- Vi tri - chitc niing ciia T6 chuyén mén: T chuyén mén co chiic ning
gitip Ban giam hi€u nha truong diéu hanh cac hoat dong su pham, truc ti€p quan
1y lao dong cua gido vién trong to.

- Nhiém vu ciia To chuyén mén: Xdy dung ké hoach hoat dong chung
cua to theo tuan, thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc
va cac hoat dong gido duc khac.

Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hi¢u qua giang day, gido duc va quan ly sir dung sach, thiét bi cla cac

thanh vién trong t6 theo ké hoach ciia nha truong; chiu trach nhiém vé chat
lugng gido duc.

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc va gidi thiéu td trudng, to pho.

2. Thu vién

Thu’ vién 1a noi luu trit tai li¢u tra clru, sach gido khoa, sach tham khao; bao
chi... dé phuc vu cho vi¢c day va hoc cua CB, GV, NV va hoc sinh trong nha
truong.

3. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién

Can cu Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctua B truong Bo Gido duc va Pao tao.

Cin cr Quy ché 1am viéc ctia Trudng Tiéu hoc Thanh Ludng.

a. Nhiém vu va quyén han ciia Ph6 Hiéu truéng

- T6 chtc thyc hién Chuong trinh gido duc pho thong theo dung
Thong tu 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 vé Ban hanh Chuong trinh
giao duc ph6 thong.Thong tu s6 17/2025/TT-BGDDT ngay 12/9/2025 cua
Bo GD&DT vé sira doi, bd sung mot s6 noi dung Chuong trinh gido duc pho
thong ban hanh kém theo Thong tu so 32/2018-BGD DT ngay 26/12/2018
cua B0 trudng Bo Gido duc va Pao tao.

- Huong dan diéu chinh ndi dung day hoc va danh gia xép loai cac mon
hoc ¢ tiéu hoc theo Thong tu 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020.
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- Lap ké hoach chuyén mon, xdy dung quy ché chuyén mén, phé duyét va
kiém tra ho so ctia chuyén mon.

- BO tri thoi khod biéu, sap xép cac budi day.

- T6 chuc ra dé kiém tra va ki€ém tra theo tirng ki: Gitra hoc ki; cudi hoc ki
[; cuoi hoc ki IT (trir cac mon do cym truong ra de).

- Dy gio kiém tra, tham gia danh gia xép loai gido vién cubi nam hoc.

- Kiém tra, duyét ké hoach bai day cua gido vién hang tuan/thang.

b. Td, khdi truong

- Lén ké hoach day hoc thang, tuan, ké hoach mén hoc trong khdi, tham
gia du gio danh gid x€p loai gido vién.

- Chiju trach nhiém diéu hanh cong viéc do chuyén mon phan cong.

- Ra @& kiém tra cac ki trong nim, béo céo cac thong tin kip thoi khi can thiét.

- Tham gia duy gio, danh gia xép loai gido vién cubi nim hoc.

c. Gido vién

- Giang day, gido duc dam bao chat luong theo chuong trinh gido duc, ké
hoach day hoc, soan bai, 1&€n 16p, kiém tra, danh gid hoc sinh, quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chiic, tham gia cac hoat dong cua
to chuyén mon, chiu trach nhi¢m vé chat lugng, hi¢u qua giang day va gido duc,
ra dé ki€ém tra cu6i moi ki theo quy dinh cia Bo GD&DT.

- Nghién ctru, xay dung ké hoach bai day, phiéu giao viéc trude 01 tuan.
Lén 16p phai c6 ké hoach bai day va cac loai s6 sach theo quy dinh (Kiéu chir
Unicode, ngoai cac d& muc c& chit, kiéu chit nhu miu quy dinh thi cac ndi dung
khac trong gido an, gido vién danh may theo c¢& chir 14 in thuong. Chi duoc
dung phong chit Times New Roman khi soan bai. Cin 1& cac gido 4n: L& trén
15mm; L& dudi: 15mm; Lé phai: 15mm; Lé trai: 30mm). Tai K¢ hoach bai day
1én hé thong vnEdu trude 17 gid ngay tha Nam hang tuan dé Ban chuyén mén
phé duyét.

- Céc tiét day déu phai chuin bi va st dung hiéu qua thiét bi day hoc, dd
dung day hoc san c6 hodc tu lam.

- Khong dugc bo tiét, khong di mudn veé soém, khong duge tu y doi tiet
cho nhau khi chua c6 su nhat tri cia Ban Giam hié¢u.

- Gi4o vién viét chir trén bang 16p, phiéu hoc tap, trong gido an phai dung
mau chir viét quy dinh (do6i vé1 phan tap viét).

- Giang day, kiém tra, danh gia hoc sinh theo chuan kién thuc, ki nang va
yéu cau can dat cia cac mon hoc, hoat dong gido duc. Quy trinh danh gia phai

chinh xéc, cong bang, khach quan. Khong ché bai, nhan xét theo hudng dén tai
Thong tu 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia B GD&DT.
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oo Khoéng xtic pham danh du, nhan phém, xam pham than thé hoc sinh va
dong nghiép.

- Khéng xuyén tac noi dung gido duc; day sai ndi dung, kién thirc; day khong
dung véi quan diém, dudng 161 gido duc cua Pang va Nha nude Viét Nam.

- Khong c6 y danh gia sai két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

- Khéng st dung dién thoai dé nghe goi, nhin tin giai quyét cong viéc
riéng, hodc vao cac trang mang xa hdi dé xem, 4n like, chia sé, dang tai cac noi
dung, trang thai cam xdc ca nhan trong gio day hoc. Chi cho phép st dung dién
thoai nhu mot phuong tién thay thé khi can thiét dé day hoc nhu: két ndi dé trinh
chiéu video, céc file tai liéu, doc thong bdo ctia nha truong.

- Khéng dugc ép bude hoc sinh hoc thém dé thu tién.

- Khong ué)ng ruou, bia, hit thude 14 khi tham gia cac hoat dong gido duc &
nha truong.

- Han ché t6i da pgéi giang bai, khong day chay, phai sir dung d6 dung day
hoc Ién 16p theo yéu cau cua bai.

- Tham gia cac hoat dong cua t6 chuyén mon. Mdi gido vién ty giac, tich
cuc tu hoc, tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu; B6 tri, sip xep thoi gian phu
hop dé du gio nham cai tién phuong phap gidng day va phét trién chuyén mon
ban than.

- Tiét HDTN dau tuin tip trung toan truwdng (Sinh hoat duwéi cd) do
Tong phu trach Doi di€u khién, gido vién c6 mat dy va quan 1y hoc sinh. Gido
vién chu nhi€m, gido vién day bd mon xay dung ké hoach két hop véi TPTD t6
chtrc cho hoc sinh theo nd1 dung chuong trinh tuan/ thang ... Nhiing tiét to chuc
theo 16p/ khoi sé do gido vién dugc phan cong ddm nhiém, ndi dung thuc hién
theo Chuong trinh va SGK.

N1 dung thuc hién tiét sinh hoat duéi co tap trung toan truong thuc hién
theo 2 phan:

o P@dn 1: Chao c& va hanh chinh trudng hoc (Chao cd, hat Quéc ca, danh
gia, tong keét, phat dong) ...

+ Phan 2: Hoat dong trai nghiém theo chu dé (NOi dung linh hoat phu hop
v6i dac diém nha truong, dia phuong ...).

- Tiét Hoat ddng trai nghiém theo chii @& do GVCN hoic gido vién duoc
nha truong phan cong. Hoc sinh ty quan t6 chirc, di€u hanh cho tat ca hoc sinh
tham gia va c6 thé moi cha me hoc sinh cung tham gia néu c6 ndi dung lién quan.
Thyc hién theo chu dé trong sich HDTN da dugc cap trén phé duyét.

- Tiét Hoat dong trai nghiém cudi tuin (sinh hoat 16p cudi tudn) do
gido vién chu nhiém t6 chuc. Cach td6 chire phai sinh dong, vui tuoi, dong vién
duoc hoc sinh khong kiém diém hoc sinh trong cac tiét gido duc tap thé.

Ndi dung thuc hién theo 2 phﬁn:
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+ Phan 1: Hanh chinh 16p hoc (So két, tong két tuan; pho bién cong viéc
tuan t6i).

+ Phan 2: Hoat dong trai nghiém theo chii & (N6i dung HDTN theo chii dé
do hoc sinh dé xuat, gido vién goi ¥ va dinh hudng Iya chon cho phi hop véi dic
diém cua 16p va cac chil d¢, chil diém trong tuan/thang... va co thé diéu chinh, bo
sung cho pht hop véi ddc diém cta 16p, cla truong.

- Phong hoc phai sach s€, thoang mat, du anh sang, khéng c6 mang nhén.
Tuong phong hoc, ban hoc sinh khong bi viét, v€ bay. Trang tri 16p dung quy
dinh 16p hoc than thi¢n, truong Xanh - Sach - Pep - an toan.

- Tham gia tich cuc cong tac Pho cap giao duc tiéu hoc & dia phuong, thuc
hién to6t nhi¢ém vu dugc phan cong diéu tra pho cap.

- Nam bit thong tin kip thoi, bao cdo chinh xac, ding thoi gian quy dinh
cua chuyén mon, cua truong khi c6 yéu cau.

- Bam bdo ngay cong lam vi¢c trong ndam hoc. Lén 16p ding gio, ding
tiét, khong tuy tién tu y 601 tlet b6 16p hoc, bo tiét day, di mudn vé som, cat xén
chuong trinh. Thoi gian mdi tiét day 35 phut (theo lich trong ctia nha truong).

- Quan tam phu dao hoc sinh chwa hoan thanh bai hoc, mon hoc, boi
dudng hoc sinh nang khiéu. C6 ké hoach giang day, giao duc hoc sinh hoc hoa
nhap (461 véi cac 16p c6 hoc sinh khuyét tat).

- Tim hiéu va niam vimg hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap to
chtrc gido duc sat vai doi tugng nham thuc day sy tién bo cia ting hoc sinh va
cua lop.

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh va cong ddng xay dung moi
truong gidao duc lanh manh, tham gia hoat dong cong dong.

- Gi4o vién chii nhiém dinh ky (it nhat 2 lan/nam hoc) t6 chtrc hop phu
huynh, dong thoi ting cudng phdi hop thong qua so lién lac dién tir.

- Nha trudong phdi hop véi Ban dai dién cha me hoc sinh dé quan 1y, hd
trg, t0 chirc cac hoat dong gido duc trai nghi€m, cau lac bd.

- Nhan xét, danh gia Xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc, dé nghi
khen thuéng va ky luat hoc sinh, dé& nghi danh sach hoc sinh 1én 16p, danh sach
hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém Vé pham chat, nang lyc trong ki
nghi hé, phai ¢ lai 16p, hoan chinh viéc 1ap bang tong hop dinh ky trong nam hoc
theo ddi két qua kiém tra, danh gia vao hoc ba cua hoc sinh.

- Puogc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu,
dugc hudng nguyén luong, phu cap va cac ché d§ khac theo quy dinh khi duogc
cu di hoc dé nang cao trinh d§ chuyén mon, nghié¢p vu.

- Puoc hudng moi quyén loi vé vat chat, tinh than va dugc cham soc, bao
vé suc khoé theo ché do, chinh sach quy dinh d61 véi nha gido.

d. Tong phu trach Dji
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- Xéy dung va t6 chirc thl_rc‘hién lgé hoach hoat d(f)ng‘ Doi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh va Sao Nhi dong H6 Chi Minh gép phan thyc hién muc tiéu
giao duc toan di¢én hoc sinh.

- Xay dung ké hoach va td chirc cac hoat dong tap thé 16m trong nam hoc:
cac hoat dong chao mimng, ki niém cac ngay 1€, cac hoi thi danh cho Doi vién va
Nhi déng, cac hoat dong trai nghiém. K& hoach xay dung trude khi thyc hién it
nhat hai tudn/ trinh Hiéu truéng phé duyét va trién khai 1én hom thu nha truong
dé thuc hién.

- Quan li hoat dong né nép cua hoc sinh: dau gio, gitra gio, cudi gid, cong
tac v¢ sinh truong 16p. Chi dao hoat dong cia Doi co do. Pdi véi hoat dong doi
cd d6 ¢6 danh sach thanh vién, co ké hoach hoat dong cu thé va danh gia hoat
ddng theo tirng tuan timg thang cuy thé.

- Xay dung ké hoach va td chuc tap luyén cac tiét muc mua hat tap thé,
mua hat san truong tiét muc van nghé. Mdi hoc ki phai tap luyén duoc it nhat 03
tiét muc mua hat san truong méi.

e. Can b thw vién - thiét bi

Lap ké hoach tham muu cho hiéu trudong xay dung, duy tri thu vién dat
mic d6 2 theo quy dinh, mua sim thiét bi cho thu vién theo d& nghi cta to
chuyén mon va tu dé xuat. Thuc hién nghi€p vu thu vién nhu nhap kho, phan
loai, cho muon, quan li, gi61 thi€u sach bao, thiét bi... Sép Xép, b tri, trung bay
sach, thiét bi trong thu vién mot cach khoa hoc, c6 tinh tham my cao, han ché hu
hong, co ké hoach bao quan, kéo dai tudi tho céc vat dung dd dung c6 trong thu
vién. Ghi chép, cép phat, thu nhan khi nhap va xuét séach, truyén, thiét bi, do
dung... cho gido vién va hoc sinh.

Phéi két hop cung gido vién to chuc tiét doc thu vién trong cac gio
chinh khoa.

IL. Quy dinh ché @6 1am viéc, hoc tip

Théng tu sd 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/3/2025 cta B Gido duc &
Pao tao vé Quy dinh ché d6 1am viéc dbi v6i gido vién pho thong, du bi dai hoc;
Luat Gido duc s6 43/2019; Nghi dinh s6 84/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 cua
Chinh pha vé Quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Gido duc;

1. Quy dinh thoi gian lam viéc

- Thot gian 1am viéc thuc hi¢n theo khoan 1, khodan 3 Piéu 5 - Thong
tu 05/2025/TT-BGDDT.

Thoi gian 1am viée 1a 42 tuan , trong do:

+ S tuan giang day cac néi dung trong chuong trinh gido duc phé thong
1a 37 tuan (bao gom 35 tuan thuc day va 02 tuan du phong);

+ Sb tuan hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 1a 03 tuan;

+ S6 tuan chuan bi nam hoc mai va tong két nam hoc 1a 02 tuan;
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- Trong truong hop dot xuat, khan cip dé phong, chdng thién tai, dich
bénh hofc truong hop cap bach phai diéu chinh khung ké hoach thoi gian nam
hoc thi s6 tuan giang day cac noi dung gido duc trong chuong trinh gido duc pho
thong thuc hién theo quy dinh diéu chinh ciia co quan c6 thim quyén.

- Thoi gian day trén 10p: Mdi tiét day 35 phut, gido vién dugc chu dong diéu
chinh thoi gian cac mon hoc (nhung phdi dam bdo vé kién thire, ki nang co ban);

- Pinh muc tiét day thuc hién theo biéu 7, Piéu 8, Piéu 9, Piéu 10, Piéu
11 va biéu 15 cua Thong tu s6 05/2025/TT—BGD&BT, ngéx 07/3/2025 cua Bo
Gi4o duc va bao tao, vé€ ché do lam viéc doi voi gido vién pho thong nhu sau:

+ Pinh mure tiét day cua gido vién tiéu hoc 1a 23 tiét;

+ Gido vién 1am Tong phu trach Do6i Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh
truong tiéu hoc ¢6 18 16p tré xudng 1a 08 ti€t/tuan.

+ Hiéu truong day 02 tiét/tuan. Pho hiéu truong day 04 tiét/tuan.
+ Gido vién chu nhiém 16p & cap tiéu hoc dugc giam 04 tiét/tuan.
+ T6 trudng chuyén moén dugc giam 03 tiét/tudn.

+ T6 pho chuyén mon duoc giam 01 tiét/tuan.

+ Gido vién kiém bi thu dang bo, bi thu chi b nha truong truong co 18
16p tro xubng duoc giam 03 tiét/tudn.

+ Giao vién kiém chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong trudng duge
giam 2 tiét/tuan.

+ Gido vién ki€ém trudng ban thanh tra nhan dan truong hoc duge giam 2
tiét/tuan.

+ Gido vién kiém nhiém cong tac Gido vu d6i voi trudng c6 18 16p tro
xudng dugc giam 4 tiét/tuan.

+ Gido vién kiém nhiém cong tac Tu van hoc sinh d6i voi truong co 18
16p tré xudng dugce giam 4 tiét/tuan.

+ Gido vién kiém nhi€ém cong tac cong nghé thong tin (phu tracchs ca
phong tin hoc) duogc giam 3 tiét/tuan.

+ Gi4o vién nit nudi con nhé dudi 12 thang tudi duoc giam 04 tiét/tuan.

=> Pé dam bao chit luong giang day va chat lugng cong tac, mdi gido
vién khong ki€ém nhiém qué 2 nhiém vu quy dinh tai Di€u 9, Bi¢u 10, bicu 11
Thong tu 05/2025/TT-BGDDT;

Ngoai nhiém vu gidng day chinh & trén 16p, gido vién con phai thuc hién
nhitng hoat dong chuyén moén va cic hoat dong khic theo sy phan cong cua
Hi¢u trudng.

2. Quy dinh ché dd hoi hop

- Sinh hoat chuyén moén dinh ki it nhét 2 lﬁn/thélng va cac sinh hoat khac
khi ¢6 nhu cau cong viéc, co thé két hop truc tuyén khi can thiét.
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- NOi dung sinh hoat: sinh hoat chuyén mén thuong xuyén va sinh hoat
chuyén mon theo chu de.

‘ * Sinh hoat chuyén mon thuong xuyén: Bugc t6 chirc dinh ki it nhat 2
lan/thang theo Diéu 1&/quy ché nha trudng.

* Sinh hoat chuyén mon theo chu dé: Hoat dpng sinh hoat chuyén mén
theo chu dé duoc to chirc theo ké hoach cua thang, hoc ki hoac ca nam

Buéc 1: Chuén bi

Budc 2: Piéu hanh bubi sinh hoat chuyén mon theo chu dé - Lua chon

Budc 3. Két thuc bubi sinh hoat chuyén mon theo chu dé

* Sinh hoat chuyén mon theo huong nghién cuu bai hoc: Thuc hién theo 04 budc:

+ Budc 1: Xay dung bai hoc minh hoa

+ Budc 2: T chic day hoc minh hoa va du gio

+ Budc 3: Phan tich bai hoc

+ Budc 4: Van dung két qua sinh chuyén mon vao bai hoc hang ngay

3. Ché d6 du gio, thao gidng, 1am d6 dung, viét sang kién, bao cdo ndi
dung doi méi

- Péi voi BGH, qté trudng, tO phd chuyén mon: ting cudng cong tac du gio,
tham 16p, tu van thuc day chuyén mén cho GV

- Pbi vai gido vién: Tich cuc tu hoc tu boi dudng, du gio déng nghiép
nang cao nang luc ban than.

- Mbi gido vién phai xay dyng ké hoach béi‘duﬁ’ng thuong xuyén, cap
nhat ho so BDTX trén h¢ thong LMS, gan két qua boi dudng voi danh gia vién
chtrc cudi nam.

- Khuyén khich giao vién nghién ctru khoa hoc su pham tng dung, tham
gia hoi thao, hd1 thi d61 maéi1 phuong phap day hoc, gido duc STEM/STEAM.

-NSfI dung BDPDDH sa:ln, co va ‘lém thém DDDH phuc vu tiét day dat hi~éu
qua. Moi gido vién lam it nhat 02 d6 dung day hoc/nam, dadm bdo tinh thuc tién,
c6 minh ching str dung.

- Viét it nhat 01 sang kién; kinh nghi¢m hoac nghién ctu khoa hoc su
pham tng dung/nam (sdng kién hodc nghién ciru khoa hoc sw pham iing dung
dwoc nghiém thu vé Hoi déng khoa hoc nha truong).

- 100% CB, GV tham gia viét Sang kién/bao céo doi méi. (Pau nim ding
ky xay dung dé cuong, cudi nam hoc hoan thién SK/BCDM).

- T chirc Hoi thi gido vién chu nhiém gioi, gido vién day gioi (Thong tu
22/2019/TT-BGD BT ngay 20/12/2019 vé viéc Ban hanh Quy dinh vé& Hoi thi
gido vién day gidi co sd gido duc mam non; gido vién day gioi, gido vién chu
nhiém 16p gidi co so gido duc phod thong); Thong tu sb 12/2025/TT-BGD BT
ngay12/6/2025 cua B Gido duc va Pao tao vé Quy dinh vé phan cip va phan
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dinh tham quyén ,thl.l’C hién nhiém vu quan Iy Nha nudc cua chinh quyén dia
phuong hai cap doi vai linh vuc nha gido va can b quan ly co so giao duc. Du
kién thi gido vién gidi cap xa thang 11/2025 va thang 2/2026 (néu c9);

4. Cong tac nhan xét, danh gia hoc sinh

Thuc hién danh gia va xép loai hoc sinh tiéu hoc theo Théng tu sb
27/2020/TT-BGD BT ngay 04/9/2020.

5. Thue hién cong tac day va hoc

- Thyce hién Chuong trinh gido duc phd thong theo Thong tu 32/2018/TT-
BGDDT ngay 26/12/2018 vé Ban hanh Chuong trinh giao duc pho thong.

- Thyc day 35 tuan, trong d6 hoc ky I la 18 tuan tinh tir ngay 08/9/2025
két thac ngay 18/01/2026; hoc ky II 1a 17 tuan tor ngay 19/01/2026, két thic
ngay 24/5/2026.

- N6i dung 1ong ghép: GD ki niang séng, ATGT, GD bia phuong, quyén
con nguoi, giao duc ly tuong cach mang, dao dirc 161 song, Gido duc QP-AN,

Cong dan so; Khung nang luc sO; ... va cac ndi dung 1ong ghép khac phai thé
hién & y€u cau can dat va cac hoat dong day hoc.

- Noi dung gido duc STEM/STEAM: Pam bao cac hinh thtc to chirc
gido duc STEM: Bai hoc STEM; Hoat d(f)r}g trai nghi¢ém STEM; Lam quen voi
nghién ctu khoa hoc ki thuét theo ding ké hoach da xay dung.

- Thuc hiér} cac tiét Poc sach tai thu vién, cac tiét tang cuong, Cau lac b
theo thot khoa bicu.

- Thoi khoa biéu: Thuc hién theo thoi khod biéu cua nha trudng quy dinh.

- Tong s6 tiét/tudn: 32 tiét/tudn tir khdi 1 dén khoi 5 (d3 bao gdm cac tiét
hoc tu chon va tang cuong).

- Gido vién, nhan vién co trach nhiém khai thélC’ va st dung hé théng quan
1y hoc tap (LMS), vnEdu, TEMIS dé thuc hién ké hoach bai day, bao cdo
chuyén mon va danh gid hoc sinh.

- Tich cuc tmg dung cong ngh¢ s6 trong day hoc: sir dung hoc liéu dién ti,
phan mém day hoc, tiét kiém in 4n.

- T6 CNTT c6 trach nhiém hd trg ki thuat cho gido vién, dong thoi tham
muu Ban gidm hi€u vé chuyén doi s6 trong day hoc va quan 1y.

6. Ché d6 bao cao

Bao cao hang thang, dau nam, gifra hoc ki, cudi ki va cac bao céo khac
khi yé€u cau. Bdo céo phai chinh xéc tuyét doi, ding bi€éu mau va ndp dung thoi
gian quy dinh.

I11. Qui dinh vé ho so
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~ Thyc hién theo Piéu 21 Diéu 18 trudng tiéu hoc ban hanh kém theo Thong
tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B truéng B Gido
duc va Dao tao.

Ngoai ra con thyc hién theo quy dinh chung ctia nganh/nha truong.
1. Ho so nha truong

a) So ding bo.

b) Hoc ba.

¢) Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua 16p.

d) Ké hoach chién lugc phat trién nha truong va ké hoach hoat dong gido
duc theo nam hoc.

d) S6 quan 1y can bo, gido vién, nhan vién.

e) Hd so pho cép gido duc.

f) HO so quan 1y tai san, tai chinh.

g) S6 quan 1y cac vin ban.

h) Ho so gido duc hoc sinh khuyét tat (néu c6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).
2. Pdi véi gido vién

a) Ké hoach bai day.

b) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gio va theo ddi danh gia két qua
hoc tap cua hoc sinh.

¢) S6 chii nhiém (dbi véi gido vién chil nhiém).

d) S6 cong tac Doi (d6i v6i Tong phu trach Doi).

* Cdc loai ké hoach ho so khdc:

- Ké hoach Bbi dudng thudng xuyén + Noi dung tu hoc.

- K& hoach hoat dong cau lac bd; GDKN, hoat dong tu van hoc sinh, gido
duc truyén thong nha truong (d61 véi gidao vién thuc hién).

- Ho so gido duc d6i voi tré khuyét tat (Lop c6 HSKT).

+ Sb theo ddi su tién bo cua tré.

+ K& hoach day hoc ddi véi tré khuyét tat hoc hoa nhap (phiéu giao viéc).

= Gido vién cap nhat défly dua trép hé théng dién tr cua nha truong; cac hd

so giay chi gitr lai khi c6 yéu cau cta cap trén.

3. Pdi v6i to chuyén mén, to viin phong

3.1. Poi véi t6 chuyén mon

- Ké hoach day hoc cac mon hoc va hoat dong giao duc

- S6 ké hoach thuc hién nhiém vu to chuyén mon nam hoc: K& hoach chi
dao chuyén mon t6 (c6 ndi dung sinh hoat chuyén mon theo huéng NCBH)
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- S6 ghi ndi dung cac cudc hop chuyén mon. (Bién ban/Nghi quyét).
3.2. Déi véi té van phong
- K& hoach hoat dong cua td vin phong

(Dbi v6i to chuyén mon, t6 van phong: S6 ghi chép nodi dung cac hoat
dong cua to theo Diéu 1€ truong Ti€u hoc tai Thong tu s6 28/2020).

4. P6i véi Pho Hiéu truwéng phu trach chuyén mén

- Ké hoach bai day

- S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén va sb dy gio/Phiéu dur gio.

- Ké hoach chi dao chuyén mon thang.

- S6 Bién ban/ nghi quyét chuyén mon

- KHBDTX ca nhan + Noi dung tu hoc.

5. Thw vién, thiét bi

5.1. Ho so thu vién

- K& hoach hoat dong thu vién.

- S6 vang hoat dong thu vién

- S6 kiém ke thu vién

- S6 theo dbi tinh trang sach gido khoa, sach giao vién.

- S6 theo dbi tinh trang sach tham khao

- S6 theo ddi muon, tra sach tham khéo

- SO theo ddi muon, tra tai lidu

- S6 theo dbi nhap sach méi

- So théng ké luot ban doc

5.2. Ho so thiét bi

- K& hoach hoat dong thiét bi

- S6 muon thiét bi gido duc

- S6 theo ddi muon thiét bi (theo nim hoc)

- S6 theo déi tinh trang thiét bi

- S6 theo ddi nhap méi thiét bi

- S6 kiém ké thiét bi

- Danh muyc thiét bj t6i thiéu theo Thong tu: TT37/2021/TT-BGDDT ngay
30/12/2021; TT26/2023 TT-BGDDT ngay 28/12/2023

6. Hoc sinh

- HO so gém: HQC ba, Giéy khai sinh, sach, vé dd dung hoc tap va cac
gidy to lién quan khéc tat ca déu phai hop I¢ theo quy dinh.
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- Sach: Quy dinh toi thiéu hoc sinh phai ¢6 du sach vo phuc vu cho cac
mon hoc theo quy dinh cua tirng khoi 16p.

* Quy dinh vé ghi cdc khoi lop

STT Khi 1
Hoc ky I Hoc ky 11
| V& Toan V& Toan
2 V& Tiéng Viét V¢§ Chinh ta
3 V& Em tap viét (Theo mau) V& Em tap viét (Theo mau)
4 V& ghi chung
STT Khbi 2 Khoi 3
| Toén Toan
2 Bai tap Toan Bai tap Toan
3 Tiéng Viét Tiéng Viét
4 Chinh t& Chinh ta
5 Tap lam van Tap lam van
6 V& Cac moOn tang thém V& Cac moOn tang thém
7 V& ghi chung V& ghi chung
8 V& Tin hoc & Cong nghé
9 V¢ Tiéng anh
STT Khoi 4 Khbi 5
1 Toan Toan
2 Bai tap Toan Bai tap Toan
3 Tiéng Viét Tiéng Viét
4 Tap lam van Tap lam van
5 Khoa - St - Dia Khoa - St - Dia
6 Tiéng Anh Tiéng Anh
7 V& Tin hoc & Cong nghé V& Tin hoc & Cong nghé
8 V& ghi chung V& ghi chung
9 V& cdc mOn tang thém V& cdc mon tang thém

IV. Quy dinh vé kiém tra, danh gia xép loai

1. Chuyén mon nha truwong

Trong nam két hop véi ban thanh tra nhan dan nha truong danh gia xép

loai gido vién it nhat 2 lan/nam.

Nbi dung kiém tra, danh gia gdm du gio, kiém tra ho so cila gido vién va
viée hoc tap, ghi chép cua hoc sinh. Ngoai ra chuyén mon nha truong con di du
gid, kiém tra hd so gido vién theo chuyén dé va dot xuat.

2. T6 khdi trwéng, t6 pho chuyén mon
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- Xéy dung ké hoach nim hoc cho khdi minh phu trach, tham gia du gio
danh gia xép loai gido vién.
- Xay dung ké‘hoach SHCM t6 theo hudng nghién ciru bai hoc phu hop voi
quy dinh; kiém tra ,h() SO gido vién (K‘é hoach bai day 1 lén/ki,‘céc ,loai so khac 1
lan/ki); khao sat chat lugng hoc sinh 11an/ ki); du gio, kiém tra nén nép 16p.

- Chiu trach nhiém diéu hanh c6ng viéc do chuyén moén nha truong phan cong.

- Ra @& kiém tra cac ki trong nim, bao cao cac thong tin kip thoi theo ké
hoach va khi céan thiét.

- Xay dung ngan hang dé kiém tra chat luong hang thang d6i v6i 2 mén:
Toéan va Tiéng Viét theo dé chung cua t6/khoi.

- Tham gia danh gid x&p loai gido vién cudi nam hoc.
3. Poi voi gido vien danh gia hoc sinh
Thuc hién danh gia va xép loai hoc sinh tiéu hoc theo Thong tu s6

27/2020/TT-BGD DT ngay 04/9/2020. Ngoai ra tang cuong kiém tra viéc danh
gia thuong xuyén san pham cua hoc sinh.

4. Cong tac thi dua - khen thuéng - ky luat
- Noi dung thi dua chuyén mén gan véi chi tiéu timg t6/khbi.

- Két qua thi dua, du gio, viét sang kién... duoc tong hop 1am can ctr binh
x¢ét danh hiéu thi dua cudi nam.

- Xu ly ky luat nghiém cac truong hop vi pham quy ché chuyén mén (bod
ti€t, vi pham dao dtrc nha gido, vi pham quy dinh str dung mang xa hdi, ...).

V. Nhiém vu trong tam trong nam hoc 2025-2026
1. Thi giao vién day gidi, chi nhiém gio6i

Cép xa: thang 11/2025 va thang 2/2026 (néu cb)
2. Cac hoi thi giao luu hgc sinh

a. Cap trudng

- Cac cugc thi trén mang: Toan, IOE (Tiéng Anh), Trang Nguyén Tiéng
Viét, Pau truong VioEdu ...

- Giao luu van ngh¢; Bao tuong, bdo anh thang 11.

- Giao luu Olym pic: Toan, Tiéng Viét tir khdi 1-5 thang 3.
- Giao luu v& tranh theo chu dé thang 12 va thang 3.

- Giao luu “Viét chir dep” thang 4/2026.

b. Cap xi/cum truong (néu co)

- Giao luu Olympic Toén, Tiéng Viét khéi 3, 4, 5 thang 3 ;
- Giao luu Olympic tiéng Anh trén mang khdi 3, 4, 5 (IOE)
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- Cudc thi “Sang tao thanh thiéu nién, nhi d(‘A)ng”.
- Giai thé thao hoc sinh;
¢. Cac cudc giao luu khac

- P6i v6i giao luu trén mang Internet: Trang nguyén Tiéng Viét,
Violympic Toan (néu cd), IOE 16p 3 nha truong t6 chuc thi déi véi vong thi
cap huyén, cap tinh.

3. To chire cac cau lac bo
- Thanh 13p cac cau lac bg theo nhu cau nguoi hoc.

- Nguoi phu trach cau lac bo >§éy dung ké hpach cu thé, to chirc thuc hién dam
bao theo quy dinh va phu hop véi diéu kién thuc t€ ciia nha trudong, dia phuong.

4. Tham gia viét bai ding trén trang Website ciia truwong: http:/th
thanhluong.huyendienbien.edu.vn.

- To 1: Tuan 1 cua thang (01 bai)

- T6 2 + 3: Tuan 2 cua thang (01 bai)

- T 4+5: Tudn 4 cua thang (01 bai)

- TPTD + GV chuyén biét: viét bai vé HDGD/HDTN; Hoat dong cau lac
bo ... (01 bai/thang).

- Khuyén khich hoc sinh tham gia viét bai va ding trén Website ctia truong

* T6 CNIT co trach nhiém dang bai viét dia dwoc phé duyét ciia BGH
(Chu dong lay tin, bai, hinh anh trong cac Hoat dong cua nha truong) ...

VI. T6 chirc thye hién

- Can b giao vién, nhan vién can cir nhiém vu dugce phan cong nghiém
tuc thuc hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

- Tich cuc ung dung CN,TT vao thuc hién nhi€ém vy, tdng cuong viéc boi
dudng thuong xuyén trén h¢ thong LMS, tai khoan TEMIS.

- Tham gia day du, nhiét tinh cac hoat dong phong trao do cac cap to chirc.

Trén day 1a quy ghé chuyén mén nam hoc 2025-2026 cua Truong Tiéu
hoc Thanh Ludng. Cac t6 khoi, giao vién nghién ciru xdy dung ké hoach dé€ hoan
thanh t6t nhiém vu nam hoc dé ra./.

Noi nhan: _ 5
- Cac t chuyén mén (dé th/h); HIEU TRUONG

- Luu: HO so truong.
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