PHONG GD&PT HUYEN PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG TH THANH LUONG Poc 1ap- Tuw do- Hanh phic
Sb: 23/Qb- TrTH Thanh Lubng, ngay 01 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

VIv phan céng nhiém vu cho can b, giao vién, nhan vién
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THANH LUONG

Cén cir Diéu 11 Piéu 1é truong Tiéu hoc Ban hanh kém theo Théng tw so:
28/2020/TT- BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh quyén han, nhiém vu cua Hiéu truong truong tiéu hoc;

Can cit Théng tw sé: 16/2017/TT-BGDPT, ngay 12/7/2017 cia B
GD&DPT Hudng dén danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc s6 lwong nguoi
lam viéc trong cdc co so giao duc cong lap;

Can cit van bdan s6 03INBHN-BGDPT, ngay 23/6/2017 ciia B¢ GD&DT
Théng tw ban hanh quy dinh vé ché o lam viéc doi véi GV phé thong;

Can cir tinh hinh thuc té cua don vi;

Xét d@é nghi ciia cdc t6 khdi chuyén mén nha trirong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vy, quyén han thyc hién cac cong viéc cu thé
clia can bo, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Thanh Ludng nim hoc 2023-
2024 (c6 ban phan cdng kéem theo).

Pieu 2. Can cur vao nhiém vy, cong tac dugc phan cong, cac can bd, gido
vién, nhan vién truong Tiéu hoc Thanh Ludng thuc hién nhiém vu dugc phan
cong va thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi ¢6 yéu cau cua lanh dao nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky; Céac thanh vién co tén
ghi tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (dé b/c);
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT.







PHONG GD&PT HUYEN PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH THANH LUONG Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc

‘ PHAN CONG NHIEM VU
Quyén han va thwe hién cac cong viée cu thé cia CB, GV, NV
Trwong Tieu hoc Thanh Ludng nam hoc 2023 - 2024

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 23/0P-TrTH ngay 01 thang 9 ndam 2023)

1. P/c: Nguyén Thi Kim Dung — Hiéu truéng

Phu trach chung toan trudng, diéu hanh c4c hoat dong cta nha trudng va
thuc hién nhiém vu quyén han theo quy dinh tai Diéu 11- Piéu 1é Truong Tiéu
hoc; truc tiép chi dao, diéu hanh va phu trach cac linh vuc sau: Cong tac phat
trién Pang, XD cac doan thé, cong tac té chic can bo; Phu trach cong tac tai
chinh, tai san; cong tac khuyén hoc, thi dua khen thuong; Cong tac X4 hoi hoa
gido duc; Xay dung CSVC; Cac cudc van dong; Kiém tra ndi bo; Khao thi va
kiém dinh chat lugng gido duc; Duy tri Trudng chuan quéc gia mirc do 2;

Tham gia giang day 2 tiét/ tuan mon Pao durc 16p 5 tai diém trudng trung
tam. Thudc bién ché t6 khoi 4,5.

Truc tiép theo ddi va phu trach diém trudng trung tam.

2. P/c: Pham Thi Hang - Ph6 Hiéu truong

Phuy trach chuyén mén nha truong Xay dung ké hoach chi dao chuyén
mon nha truong; ¢ trach nhiém bdi dudng ning cao chat lwong doi ngil gido
vién, chat luong hoc sinh; Cong tic Pho cadp GDTH-XMC; Cong tac thong ké
tong hop béo cdo; Cong tac Poi; Phu trach phan mém co s& dir liéu. Hoat dong
phong trao ctia CBGV, HS; Phuy trach theo ddi hoat dong cua té van phong;
Cong tac thu vién, thiét bi; y té truong hoc. Phu trach hoat dong trng dung cong
nghé thong tin; phu trach cong tac truyén thong, trang Website

Phéi hop v6i Hiéu truong to chirc cac Hoi thi; phu trach cong tac gitr
vitng truong chuan Qudc gia mirc do II.

Thay mat Hiéu trudng giai quyét cong viéc khi duge uy quyén.

Tham gia giang day 4 tiét/tuan doc thu vién khéi 1,2 khu trung tim. Thudc bién
ché t0 khéi 2,3.

Truc tiép theo dbi va phu trach diém truong Ban Béanh, diém truong Hua Pe.

3. P/c: Mai Thi Thity - T6 truwéng to 1

T truong té chuyén mon khéi 1. Co trach nhiém xay dung ké hoach to
chuyén mén khdi 1, chi dao, bdi dudng nang cao chat lugng d6i ngii gido vién
trong to khéi. Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé



nghiép gido vién tiéu hoc, danh gia vién chc.

Chu nhiém 16p 1A1- 29 hoc sinh tai khu trung tdm. Co6 trdch nhi¢m xay
dung ké hoach cong tac chu nhiém. Phoi hop v61 Bo1 TNTPHCM, gia dinh hoc
sinh va cac luc luong khac dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 19 tiét/tuan cac mon: Toan, Tiéng Viét, TNXH, Hoat
dong trai nghiém, ting cuong TV. Chiu trach nhiém vé chat lugng 2 mon Toan,
Tiéng Viét; to chuc boi dudng va phu dao HS chua dat chuan kién thire ki nang.
Tham gia sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac ciia nha truong day du.

Thudc bién ché t6 1.

4. P/c: Nguyén Thi Len — To pho t6 1

T ph6 t6 chuyén mén khéi 1. Co trach nhiém xay dung ké hoach day hoc
tuan khéi 1, ciing véi to trudng bdi dudng nang cao chat lugng d6i ngi gi4o vién
trong to khéi. Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé
nghiép gido vién tiéu hoc, danh gia vién chirc.

Chu nhiém 16p 1A2- 28 hoc sinh tai diém truong trung tdm. C6 trach
nhiém x4y dung ké hoach cong tac chii nhiém. Phéi hop voi doi TNTPHCM, gia
dinh hoc sinh va céc luc luong khéc dé giao duc hoc sinh.

Tham gia giang day 19 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, TNXH, Hoat
dong trai nghiém, ting cudng TV. to chic bdi dudng va phu dao HS chua dat chuan
kién thuc ki nang. Tham gia sinh hoat chuyén moén va cac hoat dong khac cuia nha
truong day di;

Thudc bién ché o khéi 1.

5. P/c: Lwong Thi Ha- Gido vién - Phu trach diém trwong Bian Banh

Chu nhiém 16p 1A3- 21 hoc sinh tai diém truong Ban Banh. C6 trach
nhiém xay dung ké hoach cong tac chii nhiém. Phéi hop véi doi TNTPHCM, gia
dinh hoc sinh va céc luc luong khéac dé giao duc hoc sinh.

Tham gia giang day 20 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, TNXH, Hoat
dong trai nghiém, tang cuong TV, SHDC. t6 chiic bdi dudng va phu dao HS chua
dat chuan kién thirc ki nang. Tham gia sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac
ctia nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché 6 khdi 1.

6. P/c: Lo Thi Bich- Gio vién- Phu trach diém truwong ban Hua Pe

Chu nhiém 16p 1A4- 18 hoc sinh tai diém truong ban Hua Pe. C6 trach
nhiém xay dung ké hoach cong tac chii nhiém. Phéi hop véi doi TNTPHCM, gia



dinh hoc sinh va cac luc lugng khac dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 20 tiét/tuan cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong
trai nghiém, ting cuong TV, SHDC. t6 chtic bdi dudng va phu dao HS chua dat
chuén kién thtc ki ning. Tham gia sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac
ctia nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché t6 khdi 1.

7. P/c: Nguyén Thi Lién — T6 phé to 2,3

T6 pho to chuyén mon khéi 2, 3; C6 trach nhiém xay dung ké hoach day
hoc tudn khdi 2, cing véi to trudong boi dudng nang cao chét lwong do6i ngi giéo
vién trong t6 khéi. Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan
nghé nghiép gido vién tiéu hoc, danh gia vién chirc.

Chua nhiém 16p 2A1, 29 hoc sinh tai trung tdm. Co6 trach nhiém xdy dung
ké hoach cong tac cha nhiém 16p. Phdi hop véi d6i TNTPHCM, gia dinh hoc
sinh va cac luc lugng khac dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 20 tiét/tuan cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong
trai nghiém, tang cudng TV. Chiu trach nhiém vé chat lugng 2 mén Toén, Tiéng
Viét; t6 chirc bdi dudng va phu dao HS chua dat chuan kién thire ki nang. Tham
gia sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac caa nha truong day du.

Thudc bién ché t6 khéi 2, 3.

8. P/c: Nguyén Thi Loan- Giéo vién

Chu nhiém 16p 2A2- 29 hoc sinh tai trung tdm. Co trach nhiém xay dung
ké hoach cong tac chu nhi¢m. Phéi hop v6o1 do1 TNTPHCM, gia dinh hoc sinh
va céc luc luong khéc dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 20 tiét/tuan cac mon: Toan, Tiéng Viét, Hoat dong
trai nghiém, tang cudng TV. Chiu trach nhiém vé chit lvong 2 mén Toan, Tiéng
Viét; to chirc bdi dudng va phu dao HS chua dat chuan kién thirc ki nang. Tham
gia sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac caa nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché t6 khdi 2, 3.

9. P/c: Lo Thi Dwong - Giao vién

Chu nhiém 16p 2A3-22 hoc sinh tai diém truong Ban Béanh. Co trach
nhiém xay dung ké hoach cong tac chii nhiém. Phéi hop véi ddi TNTPHCM, gia
dinh hoc sinh va céc luc luong khéac dé giao duc hoc sinh.



Tham gia giang day 21 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, TNXH, Hoat
dong trai nghiém, ting cuong TV, SHDC. Chiju trach nhiém vé chét luong 2
mon Toan, Tiéng Viét; td chic boi dudng va phu dao HS chua dat chuén kién
thire ki nang. Tham gia sinh hoat chuyén moén va cac hoat dong khac ciua nha
truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chic.

Thudc bién ché 6 khdi 2, 3.

10. P/c: Vii Thi Nhan- Gio vién

Chu nhiém 16p 2A4- 20 hoc sinh tai diém truong ban Hua Pe. C6 trach
nhiém xay dung ké hoach cong tac chii nhiém. Phéi hop véi doi TNTPHCM, gia
dinh hoc sinh va céc luc luong khéac dé giao duc hoc sinh.

Tham gia giang day 21 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, TNXH, Hoat
dong trai nghiém, ting cudng TV, SHDC. Chiju trach nhiém vé chat luong 2
mon Toan, Tiéng Viét; to chirc boi dudng va phu dao HS chua dat chuan kién
thire ki nang. Tham gia sinh hoat chuyén mon va cac hoat dong khac cia nha
truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché t6 khdi 2, 3.

11. P/c: Pham thu Phwong- T6 truéng to 2, 3

To trudng to chuyén mdn khoi 2, 3. C6 trach nhiém xay dung ké hoach to
chuy@n mon khéi 2, 3; xay dung ké hoach day hoc tuan khéi 3; chi dao, boi
dudng nang cao chit luong doi ngit GV trong to khdi. Tham gia danh gia xép
loai GV theo quy dinh Chuan nghé nghiép GV tiéu hoc, danh gia vién chuc.

Chu nhiém 16p 3Al- 26 hoc sinh tai trung tam. Co6 trach nhiém xay dung
ké hoach cong tac chu nhiém 16p. Phéi hop vé1 doi TNTPHCM, gia dinh hoc
sinh va cac luc luong khac dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 18 tiét/tuan cidc mon: Toan, Tiéng Viét, HDTN, doc
TV. Chiu trach nhiém vé chat lugng 2 mén Toan, Tiéng Viét; to chirc bdi dudng
va phu dao HS chua dat chuan kién thtrc ki ning. Tham gia sinh hoat chuyén
mon va cac hoat dong khac caa nha truong day du.

Thudc bién ché to khéi 2, 3.

12. P/c: Tran Thi Quyén- Gido vién

Chu nhiém 16p 3a2- 26 hoc sinh tai trung tam. Cé trach nhi¢ém xay dung
ké hoach cong tac chu nhiém. Phéi hop v6&i doi TNTPHCM, gia dinh hoc sinh



va céc luc luong khéc dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 18 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, HDTN, doc
TV. Chiu trach nhiém vé chit luong 2 mon Toan, Tiéng Viét; to chirc boi dudng
va phu dao HS chua dat chuan kién thirc ki ning. Tham gia sinh hoat chuyén
mon va céac hoat dong khéc cua nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chic.

Thudc bién ché t6 khéi 2, 3.

13. P/c: Nguyén Thi Hai Yén- Giéo vién

Chu nhiém 16p 3a3- 27 hoc sinh tai trung tdm. Co trach nhiém xay dung
ké hoach cong tac chu nhi¢m. Phéi hop v61 do1 TNTPHCM, gia dinh hoc sinh
va céc luc luong khéc dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 18 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, HDTN, doc
TV. T6 chirc bdi dudng va phu dao HS chwa dat chuan kién thirc ki ning. Tham
gia sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac caa nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché t6 khdi 2, 3.

14. P/c: Nguyén Thi Thanh Hién- Gido vién

Chu nhiém 16p 3a4- 27 hoc sinh tai trung tam. Co6 trach nhiém xay dung
ké hoach cong tac chu nhiém. Phéi hop v6i do1 TNTPHCM, gia dinh hoc sinh
va cac lyc luong khac dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 18 tiét/tuan cidc mon: Toan, Tiéng Viét, HDTN, doc
TV. Chiu trach nhiém t6 chic bdi dudng va phu dao HS chua dat chuan kién
thire ki nang. Tham gia sinh hoat chuyén mon va cac hoat dong khac cua nha
truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuin nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chirc.

Thudc bién ché t6 khéi 2,3.

15. P/c: Vuong Thi Hong Van - To pho t6 4, 5

T pho to chuy@n mdn khéi 4, 5. Co trach nhiém xay dung ké hoach day
hoc tudn khdi 4, cing véi td trudong boi dudng nang cao chét lwong do6i ngi giéo
vién trong té khéi. Tham gia dénh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan
nghé nghiép gido vién tiéu hoc, danh gia vién chirc.



Chu nhiém 16p 4A1- 33 hoc sinh tai trung tdm. C6 trach nhiém xay dung
ké hoach cong tac chii nhiém 16p. Phéi hop véi d6i TNTPHCM, gia dinh hoc
sinh va cac luc luong khac dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 20 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, Khoa hoc,
Lich st & Pia ly, Ky thuat, HDTN, doc TV. Chiu trach nhiém to chirc boi
dudng va phu dao HS chua dat chuan kién thirc ki nang. Tham gia sinh hoat
chuy&n mdn va cac hoat dong khac ciia nha truong day du.

Thudc bién ché t6 khdi 4, 5.

16. P/c: Bui Thi Pao - Gido vién

Chu nhiém 16p 4a2- 32 hoc sinh tai trung tdm. Co trach nhiém xay dung
ké hoach cong tac chu nhiém. Phéi hop vo1 do1 TNTPHCM, gia dinh hoc sinh
va cac luc lugng khac dé giao duc hoc sinh.

Tham gia giang day 20 tiét/tudn cac mon: Toén, Tiéng Viét, Khoa hoc,
Lich sir & Pia ly, k¥ thuat, HDTN, doc TV. Chiu trach nhiém t6 chirc boi dudng
va phu dao HS chua dat chuan kién thirc ki niang. Tham gia sinh hoat chuyén
mon va cac hoat dong khac ciia nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chc.

Thudc bién ché t6 khdi 4, 5.

17. Pao Thi Hwong - Gi4o vién - Thu ky Hoi ddng Sw pham truong

Chu nhiém 16p 4a3- 32 hoc sinh tai trung tdm. Co trach nhiém xay dung
ké hoach cong tadc chu nhiém. Phéi hop véi1 do1 TNTPHCM, gia dinh hoc sinh
va cac luc luong khac dé gido duc hoc sinh.

Tham gia gidng day 20 tiét/tudn cac mon: Toén, Tiéng Viét, Khoa hoc,
Lich sir & Pia ly, k¥ thuat, HDTN, doc TV. Chiu trach nhiém t6 chtrc boi dudng
va phu dao HS chua dat chuan kién thtrc ki ning. Tham gia sinh hoat chuyén
mon va cac hoat dong khéc cua nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chic.

Thudc bién ché to khéi 4, 5.

18. P/c: Nguyén Phuwong Thio- T6 trudng t6 4, 5

Tb truong to chuyén mon khéi 4, 5. C6 trach nhiém xay dung ké hoach to
chuyén mén khéi 4, 5; xay dung ké hoach day hoc tuan khéi 5; chi dao, bdi
dudng nang cao chat luong doi ngit GV trong to khdi. Tham gia danh gia xép
loai GV theo quy dinh Chuan nghé nghiép GV tiéu hoc, danh gia vién chuc.

Chu nhi¢m 16p 5A1- 26 hoc sinh tai trung tdm. C6 trach nhiém xay dung



ké hoach cong tac chu nhiém. Phéi hop v61 do1 TNTPHCM, gia dinh hoc sinh
va céc luc luong khéc dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 19 tiét/tudn cidc mon: Toan, Tiéng Viét, Khoa hoc,
Lich st & Dia 1y, Poc TV. Chiu trach nhiém t6 chirc bdi dudng va phu dao HS
chua dat chuan kién thtrc ki niang. Tham gia sinh hoat chuyén mén va céc hoat
dong khac cia nha truong day du.

Thudc bién ché t6 khdi 4, 5.

19. P/c: Vo Thi Tham- Gido vién

Chu nhiém 16p 5a2- 25 hoc sinh tai trung tdm. C6 trach nhiém xay dung
ké hoach cong tac chu nhiém. Phéi hop v6i1 do1 TNTPHCM, gia dinh hoc sinh
va céc luc luong khac dé giao duc hoc sinh.

Tham gia giang day 19 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, Khoa hoc,
Lich sir & Pia 1y, doc TV. Chiu trach nhiém t6 chirc bdi dudng va phu dao HS
chua dat chuan kién thtrc ki ning. Tham gia sinh hoat chuyén mén va céc hoat
dong khac cia nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chic.

Thudc bién ché t6 khdi 4, 5.

20. P/c: Nguyén Thi Tinh- Giéo vién

Chua nhiém l6p 5a3- 27 hoc sinh tai trung tdm. C6 trach nhiém xay dung
ké hoach cong tac chu nhiém. Phéi hop v6i do1 TNTPHCM, gia dinh hoc sinh
va cac lyc luong khac dé gido duc hoc sinh.

Tham gia giang day 21 tiét/tudn cac mon: Toan, Tiéng Viét, Khoa hoc,
Lich st & Pia Iy, HDNGLL, doc TV. Chiju trach nhiém t6 chirc boi dudng va
phu dao HS chua dat chuéan kién thirc ki nang. Tham gia sinh hoat chuyén mén
va cé4c hoat dong khéc cta nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuin nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chirc.

Thudc bién ché to khdi 4, 5.

21. P/c: Nguyén Ngoce Cudng - Gido vién

Phu trach cong tac lao dong cua nha truong. Tham gia giang day 18
tiét/tudn méon TNXH khoi 1,2 = 16t + 2t K§ thuat 5al,5a3 + 5 tiét lao dong. C6
trach nhiém xay dung ké hoach bai day, 1én 16p, kiém tra, danh gia xép loai hoc
sinh; Xay dung ké hoach bdi dudng va phu dao HS chwa dat chuan kién thirc, ki
ning cta mon day. Phdi hop v6i Tong phu trach doi, gido vién Thé duc, Am



nhac t6 chic cac hoat dong tap thé cho hoc sinh. Tham gia sinh hoat chuyén
mon va cac hoat dong khéac ctia nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuin nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chic.

Thudc bién ché t6 1.

22. D/c: Lo Thi Bién - Gido vién Mi thuit

Tham gia giang day 18 tiét/tudn mon Mi thuat khdi 1,2,3,4,5, day 4 tiét
CLB my thuat 16p 1a3,1a4,2a3,2a4. Phu trach cong tac phé cap, c6 trach nhi€ém
bdi dudng HS ning khiéu Mi thuat, té chirc luyén tap dé hoc sinh tham gia céac
cudc thi ning khiéu vé Mi thuat cac cip. Tham gia sinh hoat chuyén mén va céc
hoat dong khéc cta nha trudong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché t6 khéi 1.

23. P/c: Pham Vin Phong - Gido vién Thé duc

Tham gia giang day 22 tiét/tuAn mon Thé duc khdi 2,3,5. C6 trach nhiém
boi dudng HS nang khiéu thé duc thé thao. Thanh lap céc cau lac bd thé duc thé
thao, to chtrc luyén tap cac ndi dung dé hoc sinh tham gia hoi khoe phu dong cap
truong, cap huyén. Phdi hop véi Tong phu trach doi, gido vién Am nhac t6 chirc
cac hoat dong tap thé cho hoc sinh. Tham gia sinh hoat chuyén mon va cac hoat
dong khac ctia nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chic.

Thudc bién ché t6 khoi 2, 3

24.P/c: Lo Vian Minh - Gido vién Thé duc

Tham gia giang day 24 tiét/tuan mén Thé duc khéi 1,4 + 10 tiét CLB thé
duc khéi 3,4,5. Co trach nhiém boi dudng HS niang khiéu thé duc thé thao.
Thanh lap céac cau lac bg thé duc thé thao, td chirc luyén tap cac ndi dung dé hoc
sinh tham gia hoi khoe phu dong cp trudng, cAp huyén. Phéi hop véi Tong phu
trach doi, gido vién Am nhac t6 chitrc cac hoat dong tap thé cho hoc sinh. Tham
gia sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac ctia nha truong day di.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chc.

Thudc bién ché 6 khéi 1.

25. P/c: Ha Lam Sinh - Gi4o vién Am nhac



Giang day 23 tiét/tudn moén Am nhac tir khéi 1, 2, 3, 4, 5 + 4 tiét CLB Am
nhac 16p lal,1a2,2al,2a2 + 1 tiét SHDC. C6 trach nhiém bdi dudng HS ning
khiéu Am nhac. Thanh 1ap doi tuyén van nghé cua nha truong, t6 chirc luyén tap
cho gido vién va hoc sinh tham gia cac Hoi thi vin nghé cip truong, cAp huyén.
Phéi hop v6i Tong phu trach doi, gido vién Thé duc to chirc cac hoat dong tap thé
cho hoc sinh. Tham gia sinh hoat chuyén mon va cac hoat dong khac ctia nha
truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuin nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chirc.

Thudc bién ché 6 khéi 1.

26. P/c: Lé Minh Thing - Gido vién Tin hoc

Giang day 23 tiét/tudn mén Tin hoc va GD cong nghé khéi 3,4; Tin hoc
khéi 5 + 3 tiét thong ké tong hop. Co trach nhiém bdi dudng Tin hoc cho gi&o
vién trong truong; cd trach nhiém nhap cac dir liéu trong phan mém GDTH-
XMC, CSDLQG, tong hop cé4c so liéu dé bao céo. Tham gia sinh hoat chuyén
mon va cac hoat dong khac cua nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
g1do vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché to khdi 4,5.

27. P/c: Nguyén Thi Xuyén - Gido vién Tiéng anh

Thuc hién giang day 28 tiét/tudn mon Tiéng anh: Khoi 2 = 8t; 16p 3a3, 3a4
= 8t; Khdi 5 = 12t; Phu trach CLB Tiéng anh, ¢6 trach nhiém boi dudng HS khoi
3,5 thi Olympic Tiéng Anh. Sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac cta nha
truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuadn nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché 6 2,3.

28. P/c: Tran Quang Hung - Gido vién

Thuc hién giang day 28 tiét/tudn: Khéi 1 = 8t; 16p 3al, 3a2 = 8t; Khoi 4 =
12t; Phy trach CLB Tiéng anh, C6 trach nhiém boi dudng HS khéi 3,4 thi Tiéng
Anh trén mang, tham gia giao luu cip huyén. Sinh hoat chuyén mén va cac hoat
dong khac cua nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuin nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chirc.

Thudc bién ché o 4,5.



29. P/c: Pham Thi Tan - Giéo vién - Téng phu trach Péi TNTPHCM-
Kiém nghiém cong tac tw van tim Iy hoc sinh.

Co6 nhiém vu xay dung ké hoach, to chue, quan ly cac hoat dong cua Doi
Thiéu nién va Sao Nhi dong & nha truong. T6 chirc ddi van nghé ctia nha truong, T6
chirc cac hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p. Phbi hop véi gido vién Thé duc, Am
nhac t6 chtrc cac hoi thi giao luu giita cac tap thé 16p theo chu dé.

“Tham gia giang day: 4 tiét DTV 16p 1a3,1a4, 2a3,2a4, t6 chuc sinh hoat
dudi cd; Sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac ctia nha trudng day di.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuin nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chic.

Thudc bién ché t6 khéi 1.

30. P/c: Nguyén Thi Chuyén - Gido vién

Tham gia gidng day 22 tiét/tuan: Day bao duc khéi 1,2,3,4,5 = 18 tiét;
HDTN 16p Khéi 1. C6 trach nhiém xay dung ké hoach bai day, 1én 16p, kiém tra,
danh gia xép loai hoc sinh; Xay dung ké hoach boi dudng va phu dao HS chua
dat chuan kién thirc, k¥ ning ctia moén day. Phdi hop véi Tong phu trach doi,
gi4o vién Thé duc, Am nhac to chiic cac hoat dong tap thé cho hoc sinh. Tham
gia sinh hoat chuyén mén va cac hoat dong khac cua nha truong day du.

Tham gia danh gia xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién tiéu hoc, danh gia vién chuec.

Thudc bién ché t6 4,5.

31. Nguyén Thi Thu- Gido vién- Kiém nghiém céng tac chuyén mén
Phong GD&DT.

Thuc hién giang day 6 tiét/tuAn mon TNXH khéi 3; Kiém nhiém cong tac
chuyén mon tai Phong GD&DT.

32. P/c: Lé Thi Phwong - Nhin vién thuw vién- thiét bi

Phu trach thu vién co trach nhiém theo doi, cap nhat thuong xuyén )
muon, tra SGK, sach tham khao...trong nha truong. Sap xép thu vién ngan nép,
khoa hoc va yéu cAu moi nguoi thuc hién theo ndi quy thu vién. Git gin, bao
quan Céc loai sach cua nha trudng. Két hop véi GV 18n ké hoach doc thu vién

Phu trach thiét bi c6 trach nhiém theo doi, cap nhat thuong xuyén sO
muon, tra thiét bi, d6 dung day hoc...trong nha truong. Sap xép kho thiét bi ngan
nép, khoa hoc va yéu cau moi nguoi thyc hién theo ndi quy khi muon tra. Giir
gin, bao quan thiét bi, dd dung day hoc cua nha truong; Tham gia cac hoat dong
khac cta nha trudong day du.

Thudc bién ché t6 1.



33. P/c: Ha Lam Tuyén -K& toan- To trwéng té Vin phong
Pam bdo ché do chinh sach cho can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.
C6 trach nhiém theo ddi thu chi cac ngudn quy thoa thuan, XHHGD,
ngudn ngan sach nha nudce trong nha truong. Luu giit cac chimg tir hd so ké toan
day du, dung nguyén tic tai chinh. Quan 1y, theo ddi ting, giam tai san trong
nam va c6 trach nhiém theo ddi qua trinh khau hao, thanh 1y tai san theo quy
dinh ctia nha nudc; Thue hién cac ché d6 chinh sdch cho CBGVNV, HS thudc
dién chinh sach va Nghi dinh 81/ND-CP.
Xay dung ké hoach cua té van phong. Té chac hop td van phong 2
lan/thang; tham gia cac hoat dong khac ciia nha truong day du.
Tham gia danh gia xép loai can bo cong chire, vién chiic.
Thudc bién ché to Van phong.
34. P/c: Nguyén Thi Huyén- Nhan vién y té
Thyuc hi¢n nhi¢ém vu cham séc y té hoc duong, kiém tra stc khoé hoc sinh
theo ké hoach va chuyén nganh, phdi hop v6i Tram Y té xa cham soc sic khoé
cac thanh vién trong truong, lam thu quy.
Tham gia cong tac phong chéng dich
Tham gia cac hoat dong Thé thao, van hoa van ngh¢ va cac hoat dong ndi,
ngoai khoa ma nha truong t6 chirc.
Tham gia danh gia xép loai can bo cong chirc, vién chiic.
Thudc bién ché to Van phong.
35. P/c: Ta Thi Yén - Nhan vién vin thu
Thuc hién nhi€ém vu vé sinh cac phong chic nang, diéu hanh hiéu 1énh
(trbng) ra vao 16p, van thu, luu trit. Soan thao van ban theo yéu cau ciia BGH.
Tham gia cac hoat dong Thé thao, van hoa van ngh¢ va cac hoat dong ndi,
ngoai khoa ma nha truong t6 chirc.
Tham gia cac hoat dong khéac ctia nha truong day du.
Tham gia danh gia xép loai can bo cong chirc, vién chiic.
Thudc bién ché to Vian phong.
36. D/c: Nguyén Ngoc Tuin - Bio vé
Co trach nhiém theo doi, quan ly, bdo v€ tai san tai khu trung tam, tryc
toan b thoi gian nha truong nghi lé}m viéc, dam bao cong t,éc an ninh co quan
truong hoc. Tu stra nho co s& vat chat nha truong, 1am mdt s6 cong viéc phuc vu
day va hoc theo hop dong lao dong. ‘
Tham gia cac hoat dong khac ctua nha truong day du.
Tham gia danh gia xép loai can b cong chirc, vién chuec.
Thuoc bién ché t6 Van phong.



Phdn céng nay cé hiéu luc ké tir ngdy ki va thay thé cdc vin ban da phén
cong truoc ngay ban hanh van ban nay. Moi can bg, gido vién, nhdn vién cua
Truong tiéu hoc Thanh Ludng thuc hién nghiém tic nhiém vu da dwoc phan
cong va cdc nhiém vu khac khi dwoc Ban giam hiéu nha truong giao theo dung
thoi gian quy dinh. Trong qud trinh thue hién nhiém vu, néu cé gi viéng mdc

phdi bdo cdo cho Ban gidm hiéu biét va cho ¥ kién gidi quyét./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);

- CBGVNV nha truong (th/h);

- Luu VP.

Nguyén Thi Kim Dung
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